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• conserver votre calme,
• ne pas crier au feu,
• évacuer les locaux immédiatement en refermant les portes sans les verrouiller,
• vous baissez en cas de fumées,
• ne pas utiliser l’ascenseur,
• suivre l'équipe d'évacuation,
• ne jamais revenir en arrière,
• respecter les directives données par l'équipe d'évacuation.

En cas
d’évacuation 

L’ ALARME RETENTIT VOUS DEVEZ :

• refermez immédiatement la porte et calfeutrez-la,
• signalez-vous aux pompiers, par téléphone ou à la fenêtre,
• baissez-vous, l’air frais est au sol,
• gardez votre calme, les secours arrivent.

SI LE COULOIR EST IMPRATICABLE À CAUSE DES FUMÉES :



• vérifier que personne n’a été oublié,
• s’assurer de l’évacuation totale de leur zone sans omettre les toilettes, les locaux techniques, etc.,
• regrouper tous les occupants autour des guides,
• s'assurer que toutes les portes et fenêtres soient fermées et que personne n'utilise l'ascenseur,
• faire en sorte que l’évacuation se passe dans le calme et avec un minimum de panique,
• rendre compte aux guide-files au point de rassemblement,
• ne pas quitter le point de rassemblement sans autorisation.

L’équipe
d’évacuation

• contacter le 18 ou le 112,
• transmettre toutes les informations sur l’incendie :  sa nature, son lieu, l’importance 
et sur l’évacuation aux sapeurs-pompiers, attendre l’ordre pour raccrocher,
• verrouiller l’ascenseur vide à clef,
• recueillir les informations du guide-files,
• accueillir, remettre la trousse indendie aux sapeurs-pompiers.

LE RESPONSABLE  D’ÉVACUATION DOIT : 

LES SERRE-FILES DOIVENT :

112
ou 
18

• transmettre l’ordre d’évacuation,
• regrouper les occupants avant de quitter le secteur,
les guider en utilisant l’itinéraire le plus approprié,
• conduire le groupe au point de rassemblement,
• faire un appel pour s'assurer que tout le monde est présent,
• informer les serre-files si une personne manque,
• rendre compte au responsable d’évacuation au point de rassemblement.

LES GUIDE-FILES DOIVENT :



 

  

 

 

  

Plans
d’urgence

 

FEU



1 - Donner l’alarme,
2 - Évacuer,
   • Cheminer groupés,
   • Sortir du bâtiment par l’escalier ou la sortie accessible la plus proche, sauf consignecontraire,
3 - Rassembler,
4 - Compter,
5- Reprendre l’activité.

Prévoir la réintégration des locaux évacués uniquement sur ordre, commenter brièvement le 
déroulement de l'exercice.

Exercice
d’évacuation

ORGANISER UNE RÉUNION DE PRÉPARATION

METTRE EN SCÉNE :

• Réunir le personnel chargé de l’évacuation incendie,
• Prévoir au moins un exercice inopiné dans l'année,
• Demander éventuellement la présence des sapeurs-pompiers en tant qu’observateurs,
• Déterminer le sens d'évacuation,
• S’assurer du bon fonctionnement de l'éclairage de sécurité,
• Vérifier le non-encombrement des circulations et des dégagements,
• Prévoir le chronométrage de l'évacuation.

• Un feu supposé dans un local particulier (espace de restauration, local électrique, etc.),
• La condamnation d’un cheminement (couloir, issue, escalier, etc.),
• La protection sur place ou l’évacuation d’une personne handicapée (dans une zone de mise à
l’abri des fumées et des flammes),
• S’assurer que le signal d’alarme est perçu par tous (malentendants).

DÉROULEMENT

L’ EXERCICE D’ÉVACUATION EST L’OCCASION DE VÉRIFIER QUE L’ÉTABLISSEMENT EST 
CAPABLE DE GÉRER SEUL UNE SITUATION DE CRISE EN ATTENDANT L’ARRIVÉE DES SECOURS.

POINT DE
RASSEMBLEMENT



MODALITÉS D’ORGANISATION

Déroulé de
l’évacuationPOINT DE

RASSEMBLEMENT

INSTALLATION TECHNIQUE 

L’équipement incendie a bien fonctionné

Les fluides ont été coupés

ÉVACUATION

Évacuation immédiate dès le retentissement de l’alarme  

Bonne prise en compte des personnes handicapées

Évacuation dans l’ordre

APPLICATION DES CONSIGNES

L’évacuation a été totale

Les fenêtres ont toutes été fermées

L’ascenseur a été verrouillé  

Le comptage a été effectué sans encombre

Les portes ont toutes été fermées sans être verrouillées 

Le signal d’alarme a été perçu par tous

Inopiné

Oui / Non

La consigne « ne pas revenir en arrière » a été respectée

Tous les collaborateurs ont rejoint le point de rassemblement

ENCADRANT SÉCURITÉ INCENDIE 

JÉRÉMY VANPRAET - ASSISTANT DE PRÉVENTION au 01/08/2023



LIEU DE L’ÉTABLISSEMENT 

..../..../.... À ....H....                                     TEMPS NÉCESSIRE À L’ÉVACUATION :

VISITEURS :                            COLLABORATEURS : 
PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP :  
PERSONNES NON ÉVACUÉES MISE EN ESPACE D’ATTENTE SÉCURISÉ :

NOM :                                                                        PRÉNOM :  
QUALITÉ :                                                                 LIEU D’OBSERVATION :

Compte-rendu 
évacuation incendie

16 RUE DE NEUF-BRISACH 68600 VOLGELSHEIM
COMMUNAUTÉ DE COMMUNES ALSACE RHIN BRISACH

DATE ET HEURE DE L’EXERCICE

NOMBRE DE PERSONNES ÉVACUÉES

OBSERVATEUR MIS EN PLACE

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

LES POINTS FORTS ET AXES D’AMÉLIORATION

..../..../....                                                                   THÈMES  ABORDÉS  :

DERNIÉRE SESSION DE FORMATION INCENDIE 

ENCADRANT SÉCURITÉ INCENDIE 
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